黑龙江省北大荒米业集团有限公司

上报培训需求计划及征求培训意见通知
各部、中心、经营单位：
根据公司程序文件要求，各单位、部门请拟定各自的培训需求计划，填写《员工培训需求计划表》，由本单位、部门负责人签字后传真至人力资源部，同时将电子版传至邮箱。
培训需求可分为本部门的培训需求以及本部门对其它部门的培训需求。

同时，为有效开展2012年公司培训工作，现对我公司培训需求情况进行调查，请各单位、部门将《2012年北大荒米业培训征求意见表》中内容在员工进行广泛征求和收集并汇总后将电子版上报人力资源部。

请于2012年2月22日前完成以上两项工作并按要求报送人力资源部。电子邮箱：bdhmyzp@163.com；联系人：张晓春；电话（传真）：0451-82362206。 
人力资源部
2012-2-20
附件1：《员工培训需求计划表》

附件2：《2012年北大荒米业培训征求意见表》
附件1：                         员 工 培 训 需 求 计 划 表

编号：BDH—CX—01—07                                                   单位（部门）：

	序号
	培训项目
	目的
	内容
	对象
	时间
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单位（部门）负责人签字：                             填表人：                       保存期：

附件2：      2012年北大荒米业培训征求意见表
填表单位：                                   填表日期：      年  月  日

	培训方式
	

	培训内容
	

	推荐培训教师
	

	其它培训意见
	

	本单位或部门预定的培训时段：          年   月   日 至        年   月   日

          年   月   日 至        年   月   日

          年   月   日 至        年   月   日 


填表说明：培训方式可填课堂教学、现场教学、网络教学、师傅带徒弟或其它方式；培训内容为与员工工作相关，员工需要提高的内容，并注明该培训内容适当的培训时间（一年当中的哪个月）；推荐的培训教师需要在理论或实践中有突出的能力，并适合教学工作，要有姓名、联系方式、擅长内容、课程。
